A Ajuntament del
Prat de Llobregat

Aguesta guia presenta de forma resumida i esquematica les indicacions basiques per a
la presentacio i justificacié de subvencions per concurréncia competitiva de I'’Area de
Desenvolupament Economic de I’Ajuntament del Prat de Llobregat, any 2025.

Prévia a la presentacio de qualsevol sol-licitud, llegiu les Bases i la Convocatoria
corresponent, publicada a la Seu Electronica d’aquest Ajuntament. Feu també una
lectura completa d’aquest document, ja que és imprescindible conéixer la fase de
justificacio per al correcte plantejament de la sol-licitud.

PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO

La documentacié sempre I'ha de presentar el representant legal de I’entitat, a través de
la seu electronica de I'Ajuntament, amb el Certificat digital de representant de persona
juridica.

e Per la sol-licitud = tramit de la convocatoria corresponent.
e Perlajustificacié = tramit d’Aportacié de documentacié a expedient en tramit,
aportant el nimero d’expedient.

FASE DE SOL-LICITUD

Terminis

Segons convocatoria. Imprescindible presentar en termini.

Documentacio

Tota la documentacio ha d’estar completada correctament i signada pel representant
legal de I'entitat amb el certificat digital d’aquesta (a excepcié del Model de Pressupost
Model de Pressupost i Compte Justificatiu Normalitzat).

Documentacié OBLIGATORIA:

Document Que cal considerar

1. Projecte normalitzat (SUB-151) Tots els camps omplerts amb
coheréncia.

2. Model de pressupost normalitzat | Nom i import del projecte ha de coincidir
amb l'indicat a la sol-licitud.

e Subvencio sol-licitada de finsel 50
% del projecte amb un maxim de
5.000 €. Podra ser de fins el
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60 % en cas dels projectes
presentats en qué col-laborin
diverses associacions de
comerciants.

e Les despeses indirectes (*) del
projecte han de suposar menys

del 10%.
e Equilibri entre ingressos i
despeses.
3. Polissa de Responsabilitat Civil Nova entitat: cal adjuntar polissa

original.
Totes entitats: adjuntar el comprovant
de pagament amb la vigéncia correcta.

4. Declaraci6 de les subvencions | Si no s’han demanat, indicar-ho.
obtingudes per la mateixa | Si s’han demanat, indicar quantia,
finalitat (model normalitzat) administracid i concepte.

Documentacié NO-OBLIGATORIA:

5. Targeta d'identificacié fiscal i | No cal presentar si la darrera sol:licitud
escriptura de constitucio de subvencio s’ha efectuat als darrers 5
anys i aquest document no ha canviat.

6. Exemplar dels estatuts En cas que no s’hagi presentat cap altra
sol-licitud préviament.
En cas que si s’hagi presentat amb
anterioritat, cal declaracié jurada del seu
president/a en el sentit de que no hi ha
hagut cap modificacid.

7. Certificat de la Junta Directiva En cas que hi hagi canvis en la Junta
(SUB-053) Directiva.

8. Hisenda i Seguretat Social Aportar evidéncies d’estar al corrent de
les obligacions amb aquestes
administracions en cas de no autoritzar
I’Ajuntament a obtenir les dades.

9. Altres Qualsevol altre document que es
consideri oportu.

10. Projecte detallat (sense model) Projecte que inclogui detall de les
actuacions previstes, pressupost,
imatges i justificacio.
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Quantia de les subvencions i conceptes subvencionables

La subvencid no sera superior al 50% del projecte presentat, ni superara els 5.000¢€.

Els conceptes subvencionables han de tenir indubtablement una relacié directa amb
el projecte subvencionat, han de ser coherents i proporcionats.

Qué ES POT subvencionar?

Contractacioé d’equips de so i megafonia en el marc de les ordenances municipals
vigents.

Despeses relacionades amb |'adquisicié d’objectes o material necessaris per al
desenvolupament de I'accié de dinamitzacio: obsequis per als clients, sortejos per
promoure les compres o objectes de decoracio.

Lloguer de material especialitzat: disfresses, actuacions musicals, activitats infantils,
lloguer de carpes, taules, etc...

Material informatic.

Elements de difusid i/o qualsevol altre despesa similar.

Taxes municipals necessaries per a la realitzacio de les actuacions de dinamitzacio.
Despeses efectuades entre I'l de gener de 2025 i el 31 de desembre de 2025.

Qué NO ES POT subvencionar?

Els interessos deutors dels comptes bancaris

Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

Les despeses de procediments judicials.

Els impostos indirectes quan siguin susceptibles de recuperacidé o compensacio, ni
els impostos sobre la renda.

Les despeses d’inversid, incloses les adquisicions de béns mobles.

Les despeses realitzades amb data anterior a l'inici del projecte i data posterior a la
finalitzacio del projecte.

Les despeses de productes que poden crear addiccid i sén perjudicials per a la salut
segons els organismes medics (nacionals o internacionals), com ara tabac, begudes
alcoholiques i altres de caracteristiques similars.

Podeu consultar a les bases reguladores els conceptes subvencionables a cada ambit.

Altres consideracions:

L'entitat no podra externalitzar més del 50% la gesti6 del projecte subvencionat.
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@ FASE DE JUSTIFICACIO

La principal novetat en la justificacid és l'obligatorietat de justificar el 100% del
projecte presentat, independentment de la subvencié atorgada.

Terminis

Abans del 31 de gener de 2026.

Documentacio

Tota la documentacio ha d’estar completada correctament i signada pel representant
legal de I'entitat amb el certificat digital d’aquesta (a excepcié del Model de Pressupost
i Compte Justificatiu Normalitzat).

Document Que cal considerar
11.Memoria de projecte e Tots els camps omplerts amb
normalitzada (SUB-100) coheréncia.

e Signada digitalment pel/per la
Representant legal de I'entitat.

12. Model de pressupost normalitzat | Imprescindible presentar el mateix

i compte justificatiu (Excel) document que es va presentar amb la
sol-licitud, introduint les dades
justificatives a la pestanya
corresponent.

e Subvencié rebuda de fins el 50 %
del projecte amb un maxim de
5.000 €. Podra ser de fins el 60
% en cas dels projectes
presentats en qué col-laborin
diverses associacions de
comerciants.

e Equilibri entre ingressos i
despeses.

13. Factures justificatives e Per la totalitat del projecte,
sempre de l’'any en vigor.

e Aportar factures i documents de
pagament segons indicacions
descrites al punt segient.
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Les factures justificatives han de tenir les caracteristiques seglients:

« Hauran d'anar a nom de I'entitat beneficiaria.

« Hauran de fer referéncia a les despeses de funcionament generades per |'activitat
subvencionada.

» La data haura de correspondre a l'any en qué s’ha dut a terme l'activitat
subvencionada.

« Hauran de complir la resta dels requisits técnics i formals exigits perla normativa
fiscal (NIF i nom de I'entitat i del proveidor, data, nUmero de factura, quantia,
concepte, IVA, import total, etc.).

« Han de ser documents originals escanejats.

- Hauran d'estar efectivament pagades. Cal adjuntar el corresponent comprovant
de pagament.

» No han estat objecte de subvencid en cap altra convocatoria de subvencid, tant
d’aquest ajuntament com d’altres Administracions.

» No seran valids els tiquets de compra o factura simplificada superiors a 150 €.

« Les factures o despeses iguals o superiors a 1.000 € no es poden pagar en efectiu.
Si el total de la despesa és superior a 1.000 € no s'admetran pagaments en efectiu
d’una part d’aquest import (encara que aquest efectiu sigui inferior a 1.000€).

Altres consideracions:

« Si limport del projecte justificat és inferior a la subvencié atorgada, aquesta es
reduira proporcionalment.

+ Si el projecte presenta beneficis, aquests es descomptaran de la subvencid
atorgada fins a obtenir I'equilibri economic.

ALTRES ASPECTES

Acceptacio de la subvencid

S’entendra acceptada la subvencid atorgada si en el termini de 10 dies a partir
de la notificacié no es manifesta la disconformitat per escrit.

Documentacio incorrecta

Si la documentacié presentada, en qualsevol fase de la tramitacid, és incorrecta
o incompleta, s’atorgara un termini de deu dies per a la seva esmena.

La no correccié de I'esmena, en la fase de sol-licitud, implicara que l'entitat
desisteix de la seva sol-licitud.
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La no correccio de I'esmena, en la fase de justificacid, implicara el reintegrament
de la quantitat indegudament percebuda més els interessos economics
legalment establerts.

Notificacions

Les notificacions telematiques tenen un termini de deu dies a partir de l'avis
a la bustia i en cas de no obrir-la dins el termini de lectura s’entendra com
notificada.

Auditoria de subvencions

Un cop justificada la subvencid, la intervencié d’aquest Ajuntament, podra
realitzar diferents mecanismes de control financer. El primer relatiu ala revisio
documental dels expedients tramitats i el segon que es podra exercir sobre els
beneficiaris de la subvencio o entitats col-laboradores mitjangant una auditoria
a la seu de I'entitat per a comprovar de forma fefaent la veracitat de les dades
presentades i el compliment de les obligacions en la gestio i aplicacié de la
subvencio.
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